PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI

Adm. 2021- 2024

PROJETO DE LEI N° 2430/2024

AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL A
DIGITALIZAR DOCUMENTOS E CONTEM OUTRAS
PROVIDENCIAS

O povo do Municipio de Carandai, por seus representantes legais na Camara Municipal,
APROVA:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a realizar o armazenamento, em meio
eletrbnico, 6ptico ou equivalente, de documentos publicos, produzidos ou recebidos,
compostos por dados ou por imagens, observado o disposto na Lei Federal n°® 12.682, de
9 de julho de 2012 e demais legislacbes especificas.

8 1° Entende-se por digitalizacdo a conversao da fiel imagem de um documento para
codigo digital.

8§ 2° Incluem-se entre os documentos de que trata o caput aqueles que ja estejam ou que
venham a estar sob a guarda do Poder Executivo local, tanto os produzidos, quanto os
recebidos.

8 3° Apds a digitalizacdo, constatada a integridade do documento digital nos termos
legais, o original podera ser destruido, desde que o documento ndo seja destinado a
guarda permanente e que ndo seja documento de valor histérico, cuja preservacdo
observara o disposto na legislacao especifica.

8§ 4° A eliminacdo destes documentos sera realizada mediante autorizacdo especifica do
Poder Executivo, como entidade arquivistica publica, na sua especifica esfera de
competéncia, conforme determina o art. 9° da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, de acordo com a
Resolucdo n° 7, de 20 de maio de 1997, do CONARQ, que dispbe sobre os
procedimentos para a eliminacdo de documentos no ambito dos 6rgédos e entidades
integrantes do Poder Publico e Resolugéo n° 14, de 24 de outubro de 2001, do CONARQ,
que dispde sobre o Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a
Administracdo Publica: Atividades-Meio, a ser adotado como modelo para os arquivos
correntes dos Orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR),
e 0s prazos de guarda e a destinacdo de documentos estabelecidos na Tabela Basica de
Temporalidade e Destinagcdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administragéo Publica.

8§ 5° Decorridos o0s respectivos prazos de decadéncia ou de prescrigdo, os documentos
armazenados em meio eletrbnico, Optico ou equivalente poderdo ser eliminados,
ressalvados os documentos de valor histérico e os de guarda permanente.
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Art. 2° O documento digitalizado produzido a partir do processo de digitalizacédo
disciplinado nesta norma terd o mesmo valor legal, para todos os fins de direito, do
documento nao digital que Ihe deu origem.

§ 1° O documento digitalizado produzido pelo Executivo Municipal na forma do caput e as
respectivas reproducdes sdo dotados de fé publica.

§ 2° O valor probatoério do documento digitalizado ndo se aplica ao documento cujo porte
ou apresentacao sejam exigidos por lei.

8 3° Os documentos digitalizados nos termos do disposto neste artigo terdo o mesmo
efeito juridico conferido aos documentos microfilmados, nos termos do disposto na Lei n°
5.433, de 8 de maio de 1968 , e regulamentacao posterior.

§ 4° O documento digital e a sua reproducao, em qualquer meio, realizada de acordo com
o disposto nesta Lei e na legislacdo especifica, terdo o mesmo valor probatério do
documento original, para todos os fins de direito, inclusive para atender ao poder
fiscalizatorio do Estado.

Art. 3° O Executivo devera preservar os documentos ndo digitais avaliados e destinados
a guarda permanente e de valor histérico, conforme previsto na Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, ainda que também armazenados em meio eletrbnico, Optico ou
equivalente.

Art. 4° Os documentos, mesmo em tramitacdo, poderdo ser digitalizados para insergcéo
em sistemas informatizados de producéo e tramitacdo de documentos digitais.

Paragrafo Unico Os documentos digitalizados devero ser inseridos e armazenados em
sistemas informatizados de producédo e tramitacdo que garantam de forma continua sua
preservacao e integridade e o acesso a eles.

Art. 5° O processo de digitalizacdo devera ser realizado conforme regulamento,
notadamente do Conselho Nacional de Arquivos (Conarqg), de forma a assegurar a
fidedignidade, a confiabilidade, a integridade, a autenticidade e, se necessério, a
confidencialidade do documento digitalizado com o emprego de certificado digital emitido
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil ou de outro meio de
comprovacdo da autoria e integridade de documentos em forma eletrénica previsto em
decreto regulamentar.

8§ 1° Os meios de armazenamento dos documentos digitais deverdo protegé-los de
acesso, uso, alteracao, reproducéo e destruicdo nao autorizados.
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§ 2° A digitalizacdo de documentos pelo Executivo sera concluida mediante a lavratura
de termo proprio, certificado quando for o caso, mediante 0 emprego de certificado digital
emitido pela ICP-Brasil ou de outro meio previsto em regulamento que garanta a
identificacdo da autoria do documento.

8§ 3° Os documentos n&o digitais, inclusive em tramitagdo, que deram origem a
documentos digitalizados, quando avaliados e destinados a eliminagéo, serdo eliminados
conforme procedimento especifico, na forma de regulamento.

8 4° No caso de se contratar empresa para realizagdo de processo de digitalizacdo, o
termo de lavratura devera ser certificado mediante o emprego de certificado digital
emitido pela ICP-Brasil.

8 5° A impugnacdo motivada sobre a fidedignidade do documento digitalizado atribuira ao
orgdo ou a entidade que o digitalizou o 6nus da prova da adequacdo do processo de
digitalizacao ao regulamento.

Art. 6° O documento digitalizado na forma desta Lei devera ser armazenado em meio
eletrbnico, 6ptico ou equivalente que garanta confiabilidade, preservacao a longo prazo,
recuperacao e acesso, com indexacdo que possibilite a sua precisa localizacéo, e devera
permitir a posterior conferéncia da regularidade das etapas do processo de digitalizagao.

8 1° Ao documento digitalizado deverdo ser associados elementos descritivos que
permitam sua identificacdo e o0 acesso para afericdo de sua integridade.

§ 2° Os procedimentos de seguranga, armazenamento e preservacdo do documento
digitalizado deverao ser realizados observando a legislacdo vigente.

Art. 7° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, 21 de junho de 2024.

Washington Luis Gravina Teixeira
Prefeito Municipal
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MENSAGEM A CAMARA MUNICIPAL

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

Senhora Vereadora.

Encaminhamos a Vossa Exceléncia o projeto de lei, que “Autoriza o Poder Executivo
Municipal a digitalizar documentos e da outras providéncias”.

A proposta visa estabelecer critérios para a digitalizacdo e armazenamento em meio
eletrdnico 6ptico ou equivalente a reproducdo de documentos publicos.

Manter um papel impresso em arquivos fisicos ndo é seguro, seja pela a¢do do tempo,
erro humano, chuvas, incéndios ou mesmo pequenos acidentes, como o derramamento
de liquidos.

O simples manuseio ndo especializado pode causar danos irreversiveis aos documentos.
Fazer a correta gestdo de documentos e arquivos em qualquer organizacéo é o desafio a
ser superado.

A gestdo de documentos consiste em organizar, catalogar, rastrear e armazenar
documentos impressos ou digitais, facilitando a localizacdo dos mesmos em caso de
necessidade.

O correto gerenciamento dos documentos e arquivos de uma organiza¢gdo mapeia todos
os documentos obrigatérios e ndo obrigatérios gerados, dispondo de um plano para
manter dados sempre disponiveis e seguros para toda a populacao.

Em um contexto no qual os documentos de arquivo estdo cada vez mais digitais e existe
uma necessidade de agilizar os processos administrativos e promover o rapido acesso as
informacBes publicas, muitas instituicbes tanto publicas quanto privadas, tém
demonstrado interesse cada vez maior na digitalizacdo de documentos, tendo em vista
gue este € um procedimento, que se feito de forma correta, traz inUmeros beneficios para
a instituicdo, como, por exemplo: reducdo de gastos com guarda de documentos,
facilidade de acesso e de disseminagéo da informagéo.

Diante do exposto, esperamos que esta Casa aprecie, como sempre atuou, com o zelo e
a responsabilidade costumeira de seus membros, possa apreciar a mais este projeto de
lei, pelo qual aguardamos a sua tramitacdo regimental para a sua deliberacao.

Atenciosamente,

Washington Luis Gravina Teixeira
Prefeito Municipio
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