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RESOLUCAO N° 1/2017

ALTERA DISPOSITIVOS DA RESOLUCAO N° 11/2010, QUE
DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E O PLANO DE
CARGOS, CARREIRA, VENCIMENTOS E REMUNERACAO DOS
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE CARANDAI.

O Povo do Municipio de Carandai, por seus representantes legais na Cadmara Municipal, APROVA:

Art. 1° Ficam extintos, do Quadro de Cargos em Comissdo, da Estrutura Administrativa e o Plano de Cargos,
Salarios, Carreira, Vencimentos ¢ Remuneragdo dos Servidores da Cadmara Municipal de Carandai, os cargos
de Chefe de Gabinete ¢ Assessor Legislativo.

Art. 2° Ficam criados os cargos de Assessor de Gabinete ¢ Assessor Parlamentar, no Quadro de Cargos em
Comissao, da Estrutura Administrativa e o Plano de Cargos, Salarios, Carreira, Vencimentos ¢ Remuneragao
dos Servidores da Camara Municipal de Carandai, ficando acrescidos os referidos cargos aos Anexos I, IIl e V
da Resolu¢édo n°. 11, de 23 de novembro de 2010, que passam a vigorar com a seguinte redagao:

"ANEXO I
ORGANOGRAMA
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JURIDIC A
DIVISAO DIVISAD
DE SECRETARIA B ADMINISTRATIVO
SECRETARIA RECEPCAO
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CONTROLADORILA

ANEXO 111
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QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

Cargo N°Vagas Vencimento Recrutamento Jornada Semanal
Assessor de Gabinete 01 R$ 3.500,00 Amplo 30 horas
Assessor Parlamentar 01 R$ 3.800,00 Amplo 25 horas
ANEXO V
DESCRICAO DETALHADA DOS CARGOS
ASSESSOR DE GABINETE

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo — Nogdes Bdsicas de Informdtica

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES DO CARGO:

— Compreende funcoes do Assessor de Gabinete, para assessoramento, entre outros, nos seguintes

assuntos:

—  Recepcionar autoridades que forem a Cdmara Municipal a procura do Presidente, marcar

audiéncias, etc.;

—  Examinar toda a documentagdo que deva ser assinada pelo Presidente;

—  Assessorar o Presidente no despacho dos atos da Mesa Diretora;
—  Participar das reunioes administrativas e com autoridades, redigir e ler as atas destas;
—  Supervisionar os servigos das unidades administrativas da Cadmara;

— Auxiliar a organiza¢do de pessoal em conjunto com o Assessor Parlamentar;

—  Participar dos eventos realizados pelo Legislativo,
—  Realizar outras atividades que lhe sejam conferidas pelo Presidente.

ASSESSOR PARLAMENTAR
PRE-REQUISITO: Graduagdo em Direito com inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil.

CARGA HORARIA: 25 horas semanais

ATRIBUICOES DO CARGO:

- Assessorar técnica e juridicamente a mesa diretora e vereadores, em especial para:

organizar, orientar e controlar os atos administrativos da camara dentro das formalidades exigidas pela
legislagdo;

- Auxiliar comissoes permanentes na elabora¢do e exame de pareceres, projetos de leis, de
resolugoes, de decretos legislativos e demais atos legislativos, bem como as comissoes parlamentares de
inquérito ou comissoes especiais,

- Avaliar e vevisar pareceres sobre matéria juridica;

- Iniciar e/ou acompanhar junto aos Tribunais de Contas ou de Justi¢a, em qualquer instancia,
processos ou diligéncias, de interesse da Camara;

- Atuar em juizo ou extrajudicialmente defendendo os interesses da Cdmara Municipal em
assuntos de menor complexidade;

- Prestar assisténcia juridica nos processos licitatorios;

- Estudar e minutar contratos e outros documentos que envolvam conhecimento e
interpretagdo juridica;

- Prestar assessoramento juridico aos diversos setores da Cdmara, quando solicitado,
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- Realizar reunido mensal com o Controlador Interno da Cdmara e com as Comissoes
Administrativas;

- Auxiliar a organizagdo de pessoal em conjunto com o Assessor de Gabinete;

- Manter-se atualizado com a jurisprudéncia e demais normas legais de interesse do
Legislativo Municipal,;

- Participar dos eventos realizados pelo Legislativo;

- Realizar outras atividades que lhe sejam conferidas pelo Presidente.”

Art. 3° Os demais artigos da Resolugdo n°. 11, de 23 de novembro de 2010, permanecem inalterados.

Art. 4° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Pago Legislativo Municipal Vereador Jodo Luiz Alves de Sousa, 1° de fevereiro de 2017.

MARIA DA CON CEICAO APARECIDA BAETA
Presidente

- Publicada no Espago Cultural Vereador Aguinaldo Pereira Baeta do Paco Legislativo Municipal
Vereador Jodo Luiz Alves de Souza, em 1° de fevereiro de
2017. Vereadora Maria Imaculada Wamser - Secretaria.




