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TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA - Art. 75, II, da Lei n° 14.133/2021
Processo Licitatério 5/2026
Dispensa Eletronica 4/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Prestacdo de servicos de recargas de toner e a aquisicdo de cartuchos
novos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2.
Item Descricdo detalhada Unid. Quant.

Recarga - CF258A — 58A Unid 20

(Multifuncional HP LaserJet Pro M428 FDW) )

Recarga - CE285A — 85A / CF283A — 83A

2 (Multifuncional HP LASERJET PRO M1132-MFP) Unid. 15

(Multifuncional HP LASERJET PRO MFP M125a)

Recarga - MLT-D111S

(Multifuncional SAMSUNG Laser M. Xpress SL-M2070)

Kit refil de tinta HP GT52 Ciano - MOH54AL; GT52 Magenta -

MOH55AL; GT52 Amarelo - MOH56AL; e GT51 Preto - MOH57AL.

4 ORIGINAL Unid. 5

(Multifuncional HP DeskJet GT 5822)

(Multifuncional HP Smart Tank 584 Tanque)

Kit cartucho de toner 230A — W2300A — Preto; W2301A — Ciano;

5 W2302A — Amarelo; e W2303A — Magenta. ORIGINAL Unid. 5

(Multifuncional HP Color Laser Jet Pro MFP 4303 FDW)

Kit cabeca de impressdo para impressoras HP composto de 1

6 cartucho/cabeca HP GT51 (MOh51A) preto e 1 cartucho/cabeca Unid. 3

HP GT52 (MOh50A) colorido (tricolor). ORIGINAL

1

Unid. 5

1.3. A aquisicdo do objeto desta contratacdo € caracterizada como comum,
conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia a contratacdo sera até 31/12/2026, contados da data
de assinatura do contrato ou documento equivalente.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A prestacdo de servicos de recargas de toner e a aquisicdo de cartuchos
novos sdo fundamentais e decorrem da necessidade de atendimento de
demandas ordindrias de impressdo de documentos do Poder Legislativo
Municipal, a fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao bom
andamento do expediente interno e do atendimento ao publico.

2.2. Nesse sentido, a Camara Municipal planeja a contratacdo de empresa para
o fornecimento e recarga de cartuchos e toners, com base no levantamento do
consumo necessario para atender as demandas desta casa, visando a
manutencdo do fluxo de materiais, sendo, portanto, imperiosa a realizacdo da
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contratacdo supra sob pena de solugdo de continuidade na prestacdo dos
relevantes servicos publicos prestados por parte desta casa legislativa.

2.3. Diante do exposto, a contratacdo do objeto, ora em tela, € imprescindivel
para darmos continuidade nas atribui¢cdes inerentes a administracdo publica para
gue ocorra 0 bom funcionamento dos servicos essenciais ao desenvolvimento
desta gestdo, que continuara trazendo beneficios diretos e indiretos aos
servidores e a populacdo em geral, sendo possivel estabelecer o padrao que se
pretende de forma objetiva por meio das especifica¢cdes usualmente empregadas
por fornecedores do ramo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Obrigagdes da Contratada:

4.1.1. Manter, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

4.1.2. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na entrega do objeto.
4.1.3. Responsabilizar-se por todas as despesas com transporte, taxas, impostos,
alimentacdo, equipamentos, suprimentos ou quaisquer outros acréscimos legais,
necessarios para o fornecimento do produto, salvo estipulacdo em contrario da
Contratante.

4.1.4. Prestar esclarecimentos e desempenhar atividades, mesmo que nao
especificadas no presente Contrato, que sejam necessarias ao bom andamento
da confeccao e desenvolvimento dos trabalhos objeto da presente contratacéo.
4.1.5. Executar todos 0s servicos necessarios ao desempenho do objeto da
presente contratagcao.

4.1.6. Utilizar-se de profissionais devidamente e regularmente contratados e
registrados, qualificados e em namero suficiente as necessidades da Contratante,
implicando a Contratada total e exclusiva responsabilidade pelo integral
atendimento de toda a legislacdo que rege os contratos de trabalho, e que lhe
atribua responsabilidades, com énfase na civil, tributaria, previdenciaria e
trabalhista, ndo gerando qualquer tipo de vinculo empregaticio dos empregados
da Contratada com o Contratante.

4.1.7. Entregar o produto com a qualidade e dentro dos prazos exigidos,
responsabilizando- se pelo cumprimento de toda legislacdo e normativa aplicavel
a espécie.

4.1.8. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
Contratante quanto a entrega do produto.

4.1.9. Cumprir as posturas municipais e as disposi¢coes legais estaduais e
federais que interfiram na entrega do objeto.

4.1.10. Manter, durante toda a execucao da relacdo contratual, em
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compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo
e qualificacao exigidas na licitacéo.
4.1.11. Submeter-se a fiscalizacédo por parte do Contratante.

4.2. ObrigagOes da Contratante:

4.2.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto licitado, através de servidor
especialmente designado.

4.2.2. Rejeitar os servi¢os que estiverem em desacordo.

4.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido.

4.2.4. Efetuar os pagamentos nos termos contratuais.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A empresa que participar do processo licitatorio devera atuar no ramo
pertinente ao objeto da licitacéo.

5.2. O prazo para entrega/execucao do servi¢co sera até 31/12/2026, contados
da data de assinatura do contrato ou documento equivalente.

5.3. A entrega/execucdo do servico devera ocorrer durante o expediente no
endereco da sede da Camara Municipal, em horario de expediente (7h as 18h), a
Rua Dr. Rubem Amado, 217, Bairro Nossa Senhora do Rosério, Carandai/MG,
dentro do prazo e de acordo com a solicitagdo da Contratante, contendo os
produtos ora discriminados.

5.4. O prazo para a entrega dos cartuchos novos seré de 10 (dez) dias
Uteis, contados da data de recebimento da Ordem de Compras.

5.5. O prazo de entrega/execucéo dos servicos de recarga € de 24h (vinte e
guatro horas) contados a partir do recebimento da Ordem de Compra.

5.6. A Ordem de Compra sera emitida, preferencialmente, por meio eletrénico e
deverdo constar nela as informacfes afetas aos servicos/compras adquiridos,
detalhando o item e a quantidade demandada.

5.7. Somente serdo aceitos 0s materiais/servicos completos, ou seja, nas
guantidades totais do item especificado na Ordem de compra.

5.8. A Contratada devera retirar os bens que receberdo manutencao/recarga na
sede da Camara Municipal e devolvidas no mesmo local ao fiscal do contrato.

5.9. Todo e qualquer 6nus decorrente da efetivacdo do servico do objeto
licitado, sera de inteira responsabilidade da Contratada, ndo sendo a Contratante
responsavel pelo fornecimento de méo de obra para viabilizar o transporte.

5.10. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, os materiais/servicos
deverdo ser substituidos, por conta e 6nus da Contratada, em no maximo 5
(cinco) dias corridos, ndo considerados como prorrogacao do prazo de execucao.

5.11. Esse processo de verificacdo de compatibilidade sera também comparado
com as especificacbes disponibilizadas pela licitante, e somente apdés o
cumprimento dessa etapa, serd o objeto da licitacdo definitivamente recebido e
aceito.
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5.12. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da Contratada
pela perfeita qualidade dos servigos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas, observando o prazo de garantia dos mesmos.

5.13. O material a ser utilizado na recarga toners devera ser de primeira
gualidade, de forma a garantir que o resultado da impressdao mantenha a
integridade do documento, e que o tempo de secagem seja equivalente ao toner
original.

5.14. A Contratada vencedora devera, quando do processo de recarga, inutilizar
as etiqguetas do fabricante, colocando suas préprias etiquetas, contendo
informacbes de que se trata de produto recarregado sob sua inteira
responsabilidade, inclusive quanto aos danos que vierem a causar onde forem
utilizados.

5.15. Os toners serdo encaminhados para recarga, de forma parcelada, de
acordo com as necessidades das diversas unidades administrativas da Camara
Municipal, durante a vigéncia do contrato.

5.16. A vigéncia contratual devera ser até 31/12/2026, contados da emissao da
Ordem de Compra (OC).

5.17. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato,
0 cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substituto (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
6.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117,
§1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
6.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
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6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢édo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferirh & Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, 81°).

6.7. As comunicacles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.8. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.9. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancOes aplicaveis, dentre
outros

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacao fiscal da Contratada, onde serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito
(CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas (CNDT).

7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Durante a execucdo contratual, o fiscal do contrato deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade do objeto para evitar a sua degeneracéo,
devendo intervir para requerer a Contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

7.2. Do recebimento:

7.2.1. O objeto seré recebido provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo
fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.2.3. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apés a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico.

7.2.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.
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7.3. Do faturamento:

7.3.1. Apbés comunicacdo do gestor do contrato e no prazo de até 2 (dois) dias
Uteis, a Contratada devera apresentar fatura ou nota fiscal devidamente
discriminada, acompanhada das respectivas comprovacdoes de regularidade
perante a Receita Federal, FGTS e Justica do Trabalho.

7.3.2. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e
guantitativos apurados pela fiscalizagéo.

7.3.3. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento
parcial, o Contratante notificar4 a Contratada a sanar o problema em 2 (dois) dias
Uteis, com suspenséao do prazo de pagamento.

7.4. Das condi¢cdes de pagamento

7.4.1. O pagamento a Contratada serd efetuado pelos servicos efetivamente
prestados, em moeda nacional, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos a contar do
atesto da Fatura/Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta-corrente da
Contratada.

7.4.2. Qualquer atraso acarretado por parte da Contratada na apresentacédo da
fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condicdo para
pagamento, importara na interrup¢cdo da contagem do prazo de vencimento do
pagamento, iniciando novo prazo apos a regularizacédo da situacao.

8. SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art.
75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de
menor preco por item.

8.2. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes
requisitos de habilitacao:

8.3. Regularidade Juridica:
8.3.1. Contrato Social ou documento equivalente;
8.3.2. Documento de identidade do sdcio administrador.

8.4. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

8.4.1. Comprovante de inscricdo Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
8.4.2. Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniéo;

8.4.3. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.4.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

8.4.5. Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual;

8.4.6. Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Municipal.

8.5. Regularidade Econdmica - Financeira:
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8.5.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata.

8.6. Regularidade Técnica:

8.6.1. Apresentacdo de pelo menos um Atestado de Capacidade Técnica
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando que a
licitante j& executou o fornecimento de bens compativeis e com caracteristicas
semelhantes com o objeto licitado.

8.7. Declaracao:

8.7.1. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constitui¢ao.

9. ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco
unitario e total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e
demais custos que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto,
conforme tabela abaixo:

. . Valor Valor
Item Descricao detalhada Unid. Quant. Unit. Total
Recarga - CF258A — 58A
1 (Multifuncional HP LaserJet Pro M4 Unid. 20 78,60 1.572,00
FDW)
Recarga - CE285A — 85A / CF283A
83A
(Multifuncional HP LASERJET PR
M1132-MFP)
(Multifuncional HP LASERJET PR
MFP M125a)

Recarga - MLT-D111S
3 (Multifuncional SAMSUNG Laser Unid. 5 59,41 297,05
Xpress SL-M2070)

Kit refil de tinta HP GT52 Ciano
MOH54AL; GT52 Magenta
MOH55AL; GT52  Amarelo
MOH56AL; e GT51 Preto
4 MOH57AL. ORIGINAL Unid. 5 237,33 1.186,65
(Multifuncional HP DeskJet GT
5822)

(Multifuncional HP Smart Tank 584
Tanque)

Kit cartucho de toner 230A -
W2300A - Preto; W2301A — Ciano;
W2302A — Amarelo; e W2303A —
Magenta. ORIGINAL
(Multifuncional HP Color Laser Jet
Pro MFP 4303 FDW)

6 Kit cabeca de impressdo para Unid. 3 384,08 1.152,24

Unid. 15 57,22 858,30

Unid. 5 2.996,43 14.982,15
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impressoras HP composto de 1
cartucho/cabeca HP GT51
(MOh51A) preto e 1
cartucho/cabeca HP GT52
(MOh50A) colorido (tricolor).
ORIGINAL

VALOR TOTAL 20.048,39

9.2. O valor estimado da aquisicdo é de R$20.048,39 (vinte mil e quarenta e
oito reais e trinta e nove centavos).

9.3. Para calculo da estimativa foi feito uma pesquisa de precos por meio do
Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, em busca de contrataces
similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, no sentido de
encontrar os valores realisticos dos bens a serem contratado de forma a subsidiar
a contratacdo mais vantajosa para a Administracao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal.

10.2. A contratacdo sera  atendida pelas seguintes  dotacdes:
01.003.001.01.031.0001.2807.33903000 (Ficha 28) — Material de Consumo; e
01.003.001.01.031.0001.2807.33904000 (Ficha 32) — Servicos Tecnologia Inform
e Comunic — PJ.

Carandai, 23 de janeiro de 2026.

ELAINE MIRANDA MELO BAETA
-Agente de Comisséo de Contratacdo e Apoio-
Matricula 41

KERIN DA CUNHA ALMADA
-Agente de Comissao de Contratacédo e Apoio-
Matricula 8

LUCIANO RODRIGUES PEREIRA
-Agente de Comisséo de Contratacéo e Apoio-
Matricula 3

Pagina 8 de 8



	1. DEFINIÇÃO DO OBJETO
	2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
	3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
	5. EXECUÇÃO DO OBJETO
	6. GESTÃO DO CONTRATO
	7. MEDIÇÃO E PAGAMENTO
	7.1. Durante a execução contratual, o fiscal do contrato deverá monitorar constantemente o nível de qualidade do objeto para evitar a sua degeneração, devendo intervir para requerer à Contratada a correção das faltas, falhas e irregularidades constata...
	7.2. Do recebimento:
	7.2.1. O objeto será recebido provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigências de caráter técnico e administrativo.
	7.2.2. O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades.
	7.2.3. O objeto será recebido definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisório, pelo gestor do contrato, após a verificação da qualidade e quantidade do serviço.
	7.2.4. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato.
	8. SELEÇÃO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRÔNICA
	9. ESTIMATIVA DO PREÇO
	10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

