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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATOF\’NIO N°. 21/2025
DISPENSA DE LICITACAO N°. 10/2025

1 - DESCRICAO DO OBJETO

1.1 — Contratagdo emergencial, nos termos do art. 75, VIII, da Lei n° 14.133/2021, de
empresa/agéncia de viagens para a emissdo de passagens aéreas de ida e volta (Belo
Horizonte — Brasilia — Belo Horizonte), destinadas aos vereadores da Camara Municipal
de Carandai/MG, que participardao do evento “12 Marcha dos Vereadores do Estado de
Minas Gerais em Brasilia/DF”, a realizar-se de 30 de setembro a 03 de outubro de 2025.

2 - ORIGEM DA DEMANDA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 — A Camara Municipal de Carandai/MG recebeu a comunicacédo da participacdo dos
parlamentares no evento em prazo reduzido, sendo necessario providenciar, com
urgéncia, o deslocamento aéreo até Brasilia.

2.2 — A aquisicdo das passagens aéreas € indispensavel para garantir a presenca dos
vereadores em atividade institucional de capacitacdo e fortalecimento da atuacao
legislativa.

2.3 — A contratacdo emergencial por dispensa de licitacdo se justifica diante da
proximidade do evento e do risco de inviabilizagcdo da participacdo parlamentar, em
conformidade com o art. 75, VIII, da Lei n® 14.133/2021.

3 - NATUREZA DO BEM
3.1 — Servico ndo continuado, referente a emissdo de passagens aéreas para
deslocamento institucional.

4 — CRITERIO DE SELECAO
4.1 — O fornecedor ser& selecionado por dispensa de licitacdo, com base no artigo 75,
inciso VIII, da Lei 14.133/2021.

5 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 — Da exigéncia de CATALOGO OU AMOSTRA

5.1.1. Considerando a natureza do objeto (fornecimento de passagens aéreas), ndo se
aplica a exigéncia de apresentacdo de catadlogo ou amostra fisica. Todavia, a contratada
devera apresentar previamente os comprovantes de reserva e bilhetes eletrénicos das
passagens aéreas, contendo horarios, trechos e nomes dos passageiros.

Esses documentos terdo finalidade de demonstrar a aderéncia da solu¢do contratada as
especificacdes definidas neste Termo de Referéncia, em conformidade com o art. 41, da
Lei n® 14.133/2021.

5.2 - Da subcontratacéao

5.2.1. N&o é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

5.3 - Garantia da contratagéo

5.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo, tendo em vista referir-se a
aquisicdo de passagens aéreas para deslocamento imediato e especifico dos vereadores,
com objeto Unico, homogéneo e de curta duracdo. Tratando-se de servigo que se exaure
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com a emissao e entrega dos bilhetes eletronicos em nome dos parlamentares, nao
havendo execugao continuada que demande riscos futuros para a Administragéo.

Além disso, o valor estimado da contratacdo é reduzido e ndo apresenta complexidade
técnica ou operacional que justifique a exigéncia de garantia. Ressalte-se que o
pagamento esta condicionado a entrega efetiva dos bilhetes, o que ja resguarda o
interesse publico.

Dessa forma, a exigéncia de garantia mostrar-se-ia desproporcional e desnecesséria, em

afronta ao principio da razoabilidade, previsto no art. 5°, da Lei n°® 14.133/2021.

6 — MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

6.1 - CondicOes de Entrega

6.1.1. A execucdo do objeto devera ocorrer mediante a emissao e entrega das passagens

aeéreas eletronicas (e-tickets), para 5 (cinco) vereadores da Camara Municipal de

Carandai/MG, garantindo condi¢bes adequadas de deslocamento.

O contratado devera:

a) Emitir e encaminhar os bilhetes eletronicos até o dia 28 de setembro de 2025, com
horarios compativeis a programacao do evento;

b) Garantir suporte em caso de alteracdes, remarcag¢des ou cancelamentos necessarios,
sem onus adicional a Administracdo, observadas as regras de mercado e as clausulas
contratuais;

c) Apresentar a Administracdo a documentacdo comprobatdria da entrega do objeto
(comprovantes de passagens e reservas), para fins de conferéncia e liquidacao da
despesa.

O objeto devera ser executado em conformidade com as disposicbes da Lei n°

14.133/2021, assegurando-se a plena observancia das condicbes contratuais e a

responsabilizacdo do contratado quanto a adequada prestacéo dos servicos.

7- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim. 7.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da
empresa para adocédo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo
dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
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contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Administracao.

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

7.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Recebimento do Objeto

8.1.1. O objeto sera considerado aceito apos a verificacdo da conformidade dos servicos

contratados com as especificacées estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Serdo observados 0s seguintes critérios:

a) Emissdo e entrega dos bilhetes eletrbnicos de passagens aéreas, em nome dos
vereadores indicados, com horéarios e trechos compativeis com a programacao do
evento;

b) Atendimento as condi¢des de prazo, forma de entrega e demais requisitos definidos no
contrato;

c) Disponibilizacdo de suporte para eventuais ajustes (alteracdes ou cancelamentos) sem
onus adicional para a Administracdo, quando devidamente justificado.

A aceitacdo sera formalizada pela fiscalizacdo designada, que emitira atestado de

conformidade apds a conferéncia da documentacao comprobatoria e da efetiva prestacao

dos servicos.

8.2. Liquidagéo

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de

10 (dez) dias consecutivos para fins de liquidagé&o.
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Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c) os
dados do contrato e do 6rgdo contratante; d) o periodo respectivo de execucdo do
contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias
cabiveis.

8.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

8.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68, da Lei
n°® 14.133, de 2021.

8.2.4. A Administracédo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢cOes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.2.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos contados
da finalizacéo da liquidacdo da despesa.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA-e de correcdo monetaria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
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8.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

9- DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO

9.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.1.1. Habilitac&o juridica

9.1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.1.1.2. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
9.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz.
9.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.1.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva.

9.2. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

9.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da
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Fazenda Nacional.

9.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°®5.452, de 1° de maio de 1943,

9.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei

9.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacédo na
licitacdo ( art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

9.3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll;

9.3.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverédo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.3.4. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, 86°).

10 — QUALIFICACOES TECNICAS EXIGIDAS

10.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares com o objeto desta
contratacdo, por meio da apresentacao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, quando for o caso.

10.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11- RESULTADOS PRETENDIDOS
11.1 - Pretende-se, com a contratacdo, assegurar o deslocamento dos vereadores para
Brasilia, garantindo: (i) a participacdo no evento “Marcha dos Vereadores”; (ii) o
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cumprimento do compromisso institucional da Camara Municipal; (iii) a capacitagdo dos
parlamentares em temas de interesse publico e legislativo.

12 — QUANTITATIVOS E INFORMACOES COMPLEMENTARES

ITEM DESCRIC;AO UNID. | QUANT.
Passagem aérea de ida e volta (Belo Horizonte — Brasilia —
1 Belo Horizonte), com ida em 30/09/2025 e retorno em | Unid. 5
03/10/2025.

13 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

13.1 — A contratacdo refere-se a passagens aéreas homogéneas (mesmo destino,
periodo e finalidade), ndo havendo possibilidade de diviséo.

13.2 — O parcelamento poderia gerar disparidade de horarios, voos e condi¢cdes entre 0s
parlamentares, prejudicando a uniformidade e o objetivo da viagem institucional.

13.3 — A solucao €, portanto, una e indivisivel, justificando-se a contratacdo conjunta.

14 — JUSTIFICATIVA PARA A NAO PUBLICACAO DO AVISO DE DISPENSA NO
PNCP

14.1 - A contratacdo em analise refere-se a aquisicdo de passagens aéreas destinadas
aos vereadores da Camara Municipal de Carandai/MG, que participardo do evento
“‘Marcha dos Vereadores”, a realizar-se em Brasilia/DF, no periodo de 30/09/2025 a
03/10/2025.

14.2 - Considerando que: (i) o prazo para a realizacdo do evento € extremamente
reduzido, restando poucos dias Uteis até a data de inicio da viagem; (ii) a publicacdo do
aviso de dispensa no PNCP, com a observancia do prazo de 3 (trés) dias uteis, poderia
comprometer a emissao tempestiva das passagens e, consequentemente, inviabilizar o
deslocamento dos vereadores e a propria participacdo da Camara Municipal no evento;
(iif) o objeto da contratacdo tem carater imediato e inadiavel, enquadrando-se na hipétese
de emergéncia prevista no art. 75, VIII, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza a dispensa de
licitacdo quando houver risco de prejuizo a continuidade de atividades publicas
essenciais;

14.3 - Diante do exposto, a Administracdo reconhece que a publicacéo prévia do aviso no
PNCP, com a contagem do prazo regulamentar, ndo se mostra compativel com a
urgéncia da demanda. A publicidade e a transparéncia do procedimento serdo garantidas
mediante a juntada integral da documentacdo ao processo administrativo e a posterior
publicacdo do extrato do contrato, em momento oportuno, conforme determina a
legislacéo.

15- PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

15.1 — Realizacéo de pesquisa de precos simplificada, junto a fornecedores do setor de
terceirizacdo de méo de obra, para compor o valor estimado da contratagao e justificar a
razoabilidade do preco.

15.2 — Solicitagdo de apresentacéo, pela contratada, dos documentos de habilitacdo e

7



CAMARA MunicipaL DE CARANDAT

Rua Dr. Rubem Amado, n2. 217 — Bairro Nossa Senhora do Rosario
Carandai/MG — CEP: 36.280-0000 — Telefax: (32) 3361-1501/3361-2097

e-mail.contato@camaracarandai.mg.gov.br / http://www.camaracarandai.mg.gov.br

qualificacdo técnica, conforme requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

16 — FORMA DE EXECUCAO
16.1 — A contratada devera emitir e entregar os bilhetes até a data de 28/09/2025,
garantindo o embarque em 30/09/2025 e o retorno em 03/10/2025.

17 - PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

17.1 — Forma de pagamento: mediante apresentacdo da nota fiscal acompanhada dos
bilhetes eletronicos emitidos em nome dos vereadores.

18 — PREVISAO ORCAMENTARIA

18.1 — Informar a previsdo or¢amentaria: 01.002.001.01.031.0001.2802.33903300 (Ficha
81) — Passagens e despesas com locomocao.

Carandai, 25 de setembro de 2025.
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