CAMARA MuNicIPAL DE CARANDAI
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Unidade Demandante: Gabinete da Presidéncia

Responsavel pela Solicitagdo: Amanda Paula Vieira Bento

Cargo/Funcao: Assessora de Gabinete | Matricula: 116

Telefone: (32) 9 3300-6054 | E-mail: contato@camaracarandai.mg.gov.br

2. DESCRICAO SUCINTA DA DEMANDA

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servicos de manutencdo preventiva e corretiva nas instalacdes elétricas prediais,
telefonia, sistemas de &udio e video (equipamentos de sonorizagdo e projetores),
sistema de seguranca (camaras e alarmes), instalacdes hidrosanitarias e pluviais; e
instalacdes civis.

3. JUSTIFICATIVA

A manutencdo preventiva e corretiva das instalacdes elétricas, de
sonorizacdo e de sistemas de video é condicdo indispensavel para a continuidade
das atividades legislativas. Considerando que as sessfes plenarias e audiéncias
publicas dependem diretamente da estabilidade da rede elétrica e do perfeito
funcionamento dos equipamentos de audio e projecdo, qualquer falha técnica
compromete a transparéncia e a publicidade dos atos oficiais. Uma empresa
especializada garante a aplicagcdo de normas técnicas de seguranca, prevenindo
curto-circuitos e protegendo o patrimdénio publico contra danos em equipamentos
sensiveis de alto valor agregado.

Além da infraestrutura tecnoldgica, a integridade das instalacdes
hidrossanitarias, pluviais e civis € vital para a preservacao do imével e para a saude
ocupacional de vereadores, servidores e cidadaos. Intervencdes especializadas em
telhados e sistemas de escoamento evitam infiltracbes e patologias estruturais que,
se negligenciadas, resultam em custos de reparacdo exponencialmente maiores
para o erario. A manutencédo predial constante assegura a salubridade do ambiente
de trabalho e a acessibilidade, mantendo o prédio da Camara em conformidade com
as exigéncias da Vigilancia Sanitaria e do Corpo de Bombeiros.

No ambito da seguranga institucional, a manutengéo rigorosa do
sistema de cameras e alarmes é o0 que garante a vigilancia ininterrupta do
patriménio publico e a prote¢cdo dos arquivos oficiais. A contratacdo de terceiros
assegura o suporte técnico imediato e a atualizacdo tecnologica necessaria para
gue nao haja "pontos cegos" ou falhas de comunicagcdo nos sistemas de
monitoramento. Trata-se de uma medida estratégica para mitigar riscos de
vandalismo, furtos ou danos ao edificio, garantindo a ordem e a seguranga nas
dependéncias do Poder Legislativo municipal.

Por fim, ressalta-se que, atualmente, a Camara Municipal de
Carandai ndo dispbe em seu quadro de pessoal de profissionais qualificados ou
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com formacdo técnica especifica para o desempenho de tais atividades. Os
servidores efetivos e comissionados possuem atribuicées voltadas estritamente ao
suporte administrativo e legislativo, ndo constando no escopo de suas competéncias
funcionais a execucdo de servicos de engenharia, elétrica ou reparos civis
complexos. Assim, a terceirizacdo torna-se a Unica via legal e eficiente para suprir
essa demanda técnica, garantindo a eficiéncia da gestéo publica.

A opcao pelo pagamento por hora técnica trabalhada justifica-se
pela natureza intermitente e sob demanda das necessidades de manutencdo da
Céamara Municipal. Diferente de contratos com dedicacéo exclusiva de méo de obra,
as intervengbes elétricas, hidrossanitérias, civis e de sistemas audiovisuais
apresentam uma frequéncia sazonal, havendo periodos prolongados de plena
funcionalidade das instalagbes sem a necessidade de reparos. Ao adotar a
remuneracao por servico efetivamente prestado, a Administracdo Publica evita o
pagamento de mensalidades fixas por periodos de inatividade, garantindo que o
erario seja onerado apenas quando houver a real entrega do objeto contratual.

Além disso, este modelo assegura o cumprimento do principio da
economicidade, uma vez que otimiza o orcamento legislativo ao direcionar recursos
para demandas concretas e mensuraveis. Considerando que as manutencdes
preventivas e corretivas ocorrerdo apenas mediante chamado, a afericdo por hora
trabalhada permite um controle mais rigoroso da execuc¢ao contratual, vinculando o
desembolso financeiro a produtividade técnica comprovada. Tal estratégia elimina
custos fixos desnecessarios com estruturas de prontiddo que nao condizem com a
realidade operacional da Casa, promovendo uma gestdo de contratos mais
transparente e eficiente.

Ressalte-se, por oportuno, que nos ultimos anos, o referido servico
vinha sendo realizado por servi¢os terceirizados.

4. OBJETIVO

O objetivo desta contratacdo € a selecdo de empresa especializada
para a execucao de servicos continuos de manutencdo preventiva e corretiva,
visando garantir a plena funcionalidade, a seguranca e a conservacdo das
infraestruturas vitais da Camara Municipal de Carandai. Busca-se assegurar a
operacionalidade ininterrupta dos sistemas elétricos, l6gicos, hidro-sanitarios e de
seguranca, bem como a integridade das instalacdes civis e dos equipamentos de
audio e video — essenciais para a publicidade das sessdes legislativas —,
mitigando riscos de interrupcbes nas atividades institucionais, prevenindo a
deterioracdo precoce do patrimdnio publico e assegurando um ambiente de trabalho
salubre e seguro para servidores, parlamentares e a populacdo em geral.

5. PREVISAO DE DATA PARA A UTILIZACAO DO MATERIAL OU DO SERVICO

A previsao para a entrega dos servi¢os sera para abril/2026.

| 6. ITENS
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Tipo: Material Consumo ( ) Material Permanente ( ) Servico (X )

ltem Descricao detalhada Unid. Quant.
Servicos de manutencdo nas instalacbes elétricas
1 | prediais; e servicos de manutencdo no sistema de | Hora Até 400
telefonia.

Servicos de manutencdo nos sistemas de &udio e
video (equipamentos de sonorizacdo e projetores); e
servicos de manutencdo no sistema de seguranca
(cAmaras e alarmes).

Hora Até 400

Servicos de manutencdo nas  instalacdes
3 | hidrossanitarias e pluviais; e servicos de| Hora Até 400
manutenc¢des nas instalagcdes civis.

ESPECIFICACAO E DESCRICAO DOS SERVICOS:

Os servicos de manutencéo nas instalacfes elétricas prediais, compreendem:

a) corrigir falhas nos quadros de distribuicdo, incluindo a distribuicdo de
disjuntores, balanceamento de fases, substituicdo de dispositivos elétricos, reaperto
de conectores, medi¢cao de correntes, tenséo, etc.;

b) corrigir falhas no sistema de iluminacdo e das tomadas em geral, tanto nas
instalagcOes internas quanto externas, incluindo o conserto ou a substituicdo de
condutores, interruptores, lampadas, reatores, starts e tomadas, sejam externas ou
de embutir, simples ou tripolar, com ou sem aterramento;

c) corrigir falhas na rede embutida ou aparente, de baixa tensdo, incluindo
quadros de distribuicdo, disjuntores, condutores, canaletas, calhas, receptaculos,
interruptores, equipamentos, instalacdes, etc., substituindo os itens necessarios;

d) corrigir falhas em tomadas especiais destinadas ao uso de equipamentos
diversos, como microcomputadores, maquinas reprogréficas, etc., substituindo os
itens necessarios;

e) corrigir falhas nos sistemas de iluminacdo de emergéncia, substituindo os
itens necessarios;

f) reparar ou substituir dispositivos elétricos e eletrénicos, tais como: reatores,
fotocélula, contatores, relés, minuterias, chaves de baixa tenséo, fusiveis, cigarras,
etc.;

g) realizar a manutencao ou substituicdo de luminarias, quando a sua operacgao
for insuficiente ou provocar frequentes queimas de lampadas;

h) realizar reaperto dos parafusos de sustentacdo das luminarias, lampadas,
contatos dos reatores, base dos soquetes, disjuntores, etc.;

)] realizar a medicdo dos circuitos para verificar o estado da fiacéo, corrigindo
ou substituindo aqueles que apresentarem descontinuidade, rupturas ou defeitos
gue afetem o nivel de tensédo de tomadas, lampadas, equipamentos, etc.;

); realizar a manutencao corretiva em cercas eletrificadas e sistema de alarme,
substituindo o0s itens necessarios e corrigindo quaisquer irregularidades
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encontradas, incluindo a limpeza externa necessaria ao seu bom funcionamento;

k) ativar e mudar pontos elétricos;

)] realizar a manutencédo dos portdes eletrénicos com conserto ou substituicao
de componentes elétricos, cabos, fontes, componente mecéanicos, rodas, pneus,
batentes, carcacas, controle remotos, componentes eletrénicos, placas, circuitos e
enrolamento ou troca do motor;

m)  realizar quando necessario o conserto e manutencdo de equipamentos
(eletrodomésticos) como: geladeiras, purificadores de agua e outros;

n) realizar a manutencéo de bebedouros refrigerados de presséo;

0) executar todas as demais rotinas de manutencdo, de acordo com as
especificacdes técnicas dos sistemas elétricos e das normas vigentes;

p) outras atividades afins.

Os servicos de manutencéo no sistema de telefonia, compreendem:

a) instalacéo e transferéncia de ramais;
b) langamento de cabos;
c) instalacdo e substituicdo de pecas, blocos de ligacdo, dispositivos de

protecdo, conectorizacdo de pontos, montagem de patch panels e demais
componentes da rede interna edificio;

d) realizar identificac@o dos circuitos l6gicos e das linhas telefénicas, comutacao
de pontos légicos de dados para voz e vice-versa;

e) organizar fiacao, limpar os distribuidores gerais e realizar confec¢éo e ligagao
de extens0es telefonicas;

f) realizar reparos para solucionar falhas como: linha muda, ruidos,
interferéncias, mau contato, intermiténcias e outras falhas que comprometam a boa
comunicacao;

g) instalar e/ou remanejar pontos telefénicos e de rede logica de dados;

h) substituir cabeamento, tomadas telefbnicas e conectores defeituosos;

)] instalacao fisica do link de dados entre o DG telefénico e 0 modem;

) efetuar a rede interna de telefonia a partir do DG telefénico quando instaladas

novas linhas telefonicas;
k) outras atividades afins.

Os servicos de manutencéo nos sistemas de audio e video (equipamentos de
sonorizacgao e projetores), compreendem:

a) verificar e eliminar sujeiras, danos e corrosdo em qualquer parte metalica,
solda, conexdes e encaixes dos equipamentos;

b) verificar todos os cabos de som e elétricos, de modo a identificar qualquer
dano ou falta de isolamento;

C) manter sempre limpa e equalizada a mesa de som, caixas acusticas e demais
equipamentos;

d) realizar os testes de som, de modo a manter sempre equilibrado, grave,
médio e agudo dos microfones e caixas acusticas;
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e) calibrar cada microfone do pleno conforme o tom de voz dos seus usuarios
fixos;

f) verificar o estado dos microfones com e sem fio;

g) medir a corrente elétrica de cada equipamento, visando a identificar e corrigir
gualquer oscilacdo que possa danificar os equipamentos;

h) verificar a funcionalidade de todos e quaisquer componentes necessarios ao
regular funcionamento dos equipamentos, sem prejuizo dos descritos acima;

i) outras atividades afins.

Os servigcos de manutencdo no sistema de seguranca (cameras e alarmes),
compreendem:

a) efetuar manutencdo do conjunto de cameras: limpeza geral das caixas de
protecdo; limpeza de lente e visor das cameras; ajuste de foco das lentes;
verificagdo dos conectores; verificacdo da fixacdo das cameras e seus suportes;
verificacdo das tensfes de alimentacdo; verificacdo da instalacao fisica (suporte e
fiacdo); verificacdo dos cabos em toda a sua extensao;

b) realizar manutencdo no equipamento DVR: limpeza externa; checagem dos
conectores de entrada e saida de video; checagem dos conectores dos periféricos;
revisdo geral das configuracdes e ajustes necessarios;

C) realizar a manutencdo dos monitores de video: limpeza externa; verificacao
dos ajustes de tela, incluindo ajustes de resolucédo; checagem das conexdes;

d) efetuar manutencédo no teclado de comando e mouse: limpeza externa;
checagem das conexfes; checagem das configuracdes; testes de resposta a
comando;

e) realizar reparos nas instalacfes internas (rack e acessorios): limpeza geral;
organizacdo de cabos e equipamentos internos do rack; checagem de conexoes,
fontes e transformadores, interfaces, fusiveis, régua de tomadas etc;

f) verificar a central de alarmes: checagem das conexdes; checagem das
configuragbes; checagem da vida util e carga da bateria interna; checagem e
limpeza do teclado de comando; checagem e testes dos sensores internos e
externos do alarme; atualizacdo de cadastros de usuarios e suas senhas;

outras atividades afins.

Os servicos de manutencdo nas instalagbes hidrossanitarias e pluviais,
compreendem:

a) corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da rede de
agua e esgoto, conexodes, registros (internos e externos), torneiras (internas e
externas), pias, vasos sanitarios, caixas sifonadas, substituindo-os, caso necessario;
b) corrigir a regulagem de valvulas e caixas de descarga (internas e externas),
valvulas de mictorios, registros, engates, sifées, caixas sifonadas e outros
dispositivos, trocando-0s ou reparando-0s, quando necessario;

C) realizar reparacfes na vedacéo dos metais, substituindo-as, caso necessario;
d) reparar ferragens e loucas dos sanitérios, corrigindo ou substituindo o que
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estiver danificado;

e) reparar caixas de esgoto, caixas de inspecdo, drenos, galerias de agua
pluvial, procedendo a limpeza e eliminando quaisquer irregularidades, caso existam;
f) corrigir anormalidades nas redes pluviais e redes de drenagem de sistemas
de refrigeracdo, reparando quaisquer vazamentos encontrados, com ou sem
substituicdo de encanamentos, calhas, bacias, conexdes, suportes, etc.;

g) corrigir anormalidades nos encanamentos ou conexbes de ramal de
abastecimento de 4gua, consertando ou substituindo registros, valvulas retentoras,
torneiras, boias e outros dispositivos hidraulicos danificados;

h) corrigir falhas nos sistemas de distribuicdo de agua, incluindo a manutencao
de encanamentos, conexdes, registros, flanges, respiros e outros dispositivos
hidraulicos, reparando ou substituindo aqueles que estiverem danificados;

)] realizar manutencdo nos reservatorios de agua potavel, corrigindo as
irregularidades encontradas;
)] realizar desentupimentos de redes de esgoto prediais, pias, vasos sanitarios,

caixas sifonadas, ralos e caixas de inspegéo, etc.;

k) executar todas as demais rotinas de manutencdo, de acordo com as
especificacdes técnicas dos equipamentos hidrossanitarios e normas vigentes;

)] outras atividades afins.

Os servicos de manutencdes nas instalacfes civis, compreendem:

a) corrigir falhas em telhados e suas estruturas, checando a protecao dos rufos,
capacidade de escoamento e pontos de interferéncia, de forma a identificar
anomalias;

b) realizar eventuais corre¢cfes em revestimentos de paredes, tetos e pisos
(pintura, azulejos, ceramicas, granitina, granito, rejuntamentos, rodapés, fixacoes,
protecdes, calafetacdo de juntas);

C) realizar eventuais correcdes nos revestimentos internos e externos,
eliminando a existéncia de trincas, descolamentos, manchas e infiltracdes;

d) corrigir falhas em forros internos e recuperar os pontos defeituosos, utilizando
0S mesmos materiais anteriormente empregados, de forma a manter o nivelamento
e a pintura na mesma cor ja existente;

e) realizar regulagem, alinhamento, ajustes de presséo, lubrificacbes de portas e
janelas, consertos ou, se necessario, substituicio de fechaduras, travas,
dobradicas, molas hidraulicas, cordoalhas, prendedores, puxadores, trincos,
incluindo servicos de plaina;

f) realizar pintura de caixas de incéndio, quadros de distribuicdo elétricos,
guadros telefénicos e molduras de equipamentos de ar-condicionado, corrigindo o
gue for necessario;

g) corrigir falhas em calcadas, patios, revestimentos de pisos, acessos, cercas,
gradis, corriméos, alambrados, muros e portdes;

h) corrigir falhas na estabilidade dos muros e fixacdo dos gradis, regularizando
0S pontos instaveis;
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)] realizar correcbes na estrutura do concreto armado e de madeira, se
existirem dilatagcbes, quebras, trincas, recalques, etc.;
)] realizar correcbes em paredes eliminando quebras, trincas, fissuras,

desgastes, pinturas;

k) realizar correcdes, eliminando infiltracbes ou vazamentos em lajes
impermeabilizadas e marquises, se necessario, proceder a remocao da vedacao
existente e realizar nova impermeabilizacao e protecdo mecanica;

)] executar revisdo geral de janelas, portas, portdes, suportes de ar-
condicionado de janela, corrigindo as falhas encontradas e/ou substituindo partes,
guando necessarios;

m)  executar a inspecdo geral nas esquadrias, realizando lixamentos, soldas,
pinturas, vedacdes, regulagens nas fixagcOes e remocao de partes enferrujadas, se
necessario;

n) realizar a limpeza das calhas pluviais, substituicdo de telhas, chapins, rufos;
0) efetuar a limpeza geral de telhados, marquises, lajes, sistemas de conducéo
e escoamento de aguas pluviais;

p) executar servicos de carpintaria, incluindo lixamento, impermeabilizacéo,
pintura, reaperto de parafusos, instalacdo e/ou substituicio de pecas como
puxadores e fechaduras, com vistas a corrigir/reparar portas, janelas e montagens
de moveis em geral;

q) realizar reparos, montagem e desmontagem de divisérias (com ou sem vidro);
r realizar a manutencdo dos portbes eletrénicos, com tratamento de todas as
partes estruturais oxidadas, inclusive, tratamento, lixamento, soldagem (caso
necessario) e pintura; lubrificacdo de todo o sistema mecéanico; remocao de toda a
graxa ressecada; regulagem;

S) realizar instalacdo de extintores de incéndio, telas de protecdo, quadros,
murais, acessorios de banheiro e copa, suportes, etc;

outras atividades afins.

7. RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necesséria pelos
motivos expostos no item 4 do presente documento.

Carandai, 2 de marcgo de 2026.

AMANDA PAULA VIEIRA BENTO
- Assessora de Gabinete —
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