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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 

1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE 

Unidade Demandante: Gabinete da Presidência 

Responsável pela Solicitação: Amanda Paula Vieira Bento 

Cargo/Função: Assessora de Gabinete   Matrícula: 116 

Telefone: (32) 9 3300-6054 E-mail: contato@camaracarandai.mg.gov.br 

 

2. DESCRIÇÃO SUCINTA DA DEMANDA 

Aquisição de gêneros alimentícios.  

 

3. JUSTIFICATIVA 

A contratação em vista destina-se a servir todo o corpo funcional de 
servidores, vereadores e visitantes deste órgão, propiciando conforto e melhor 
desenvolvimento das atividades desta Casa de Leis.  

Atenderá as reuniões oficiais que ocorrem no plenário da Casa e em 
reuniões na sala das comissões, e outras realizadas, eventualmente, por esta casa. 
Também se justifica para atendimento à copa da Câmara Municipal, já que depende 
desta contratação o fornecimento diário de gêneros alimentícios para servidores e 
vereadores desta casa, haja vista que os materiais elencados encontram-se na 
condição de esgotados no estoque desta Casa. 

Os referidos itens ficaram desertos na Sessão Eletrônica do Processo 
Licitatório 1/2026 – Dispensa Eletrônica 1/2026. 

Ressalta-se que os quantitativos apresentados são lastreados em uma 
previsão de efetivo consumo que se verifica no histórico contratual deste objeto nos 
últimos anos. 

 

4. OBJETIVO 

O objetivo da aquisição de gêneros alimentícios é suprir as necessidades 
dos referidos materiais, bem como repor o estoque de almoxarifado, tendo em vista 
que tais materiais são essenciais à continuidade e manutenção dos serviços de 
copa, para consumo dos servidores, vereadores e público em geral, diariamente no 
café da manhã e tarde, em reuniões diversas e visitantes.  

 

5. PREVISÃO DE DATA PARA A UTILIZAÇÃO DO MATERIAL OU DO SERVIÇO 

A necessidade da contratação tem previsão para mês de fevereiro/2026. 

 
 

6. ITENS 

Tipo: Material Consumo ( x )   Material Permanente (  )   Serviço (   ) 
Item Descrição detalhada Unid. Quant. 
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1 

AÇÚCAR 

Açúcar, cristal, empacotado, cor branca, de origem vegetal, constituído 
fundamentalmente por sacarose de cana-de-açúcar. Data de validade mínima de 
6 meses a contar da data de entrega do produto. Embalagem de 5kg. 
Marca/Modelo de Referência: CAETÉ/CARAVELAS ou similar da mesma 
qualidade ou de qualidade superior 

Pacote 
5kg 

15 

2 

ADOÇANTE  

Adoçante Dietético; líquido; composto de água, SUCRALOSE, acesulfame de 
potássio, conservante; e outros ingredientes permitidos; Embalagem Frasco 
Plástico, Atóxico e Lacrado de 100 ml. 
Marca/Modelo de Referência: ADOCYL ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Frasco 
100ml 

10 

3 

CAFÉ 

Café torrado e moído, moagem fina e uniforme, embalagem alto vácuo, tipo do 
café: extra forte, ponto de torração: escura, sem glúten e sem gordura saturada. 
Validade mínima de seis meses. Embalagem: pacote com 500g. 
Marca/Modelo de Referência: 3 CORAÇÕES ou similar da mesma qualidade 
ou de qualidade superior 

Pacote 
500g 

100 

4 

LEITE  

Leite líquido integral, em embalagem tetrapak, acondicionado em caixa de 
1.000ml 
Marca/Modelo de Referência: ITAMBÉ ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior. 

Litro 200 

5 

MANTEIGA 

Manteiga, gordura láctea e sal, acondicionada em embalagem de 500g.  
Marca/Modelo de Referência: ITAMBÉ ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Pote  
500g 

50 

6 

ÁGUA MINERAL 
Água mineral, sem gás, galão de 20 litros. 
Marca/Modelo de Referência: CRISTALINA ou similar da mesma qualidade 
ou de qualidade superior. 

Unid. 150 

 

7. RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos 
motivos expostos no item 3 do presente documento. 

 
Carandaí, 3 de fevereiro de 2026. 

 
 

 
AMANDA PAULA VIEIRA BENTO 

- Assessora de Gabinete - 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 

1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE 

Unidade Demandante: Auxiliares de Serviços Gerais, Zeladores e Operária 

Responsável pela Solicitação:  
 Lourdes Aparecida Costa Lima 
 Luciano Rodrigues Pereira 
 Márcio Nascimento 
 Natália de Melo Gonçalves 
 Tiago Hernane da Silva 
 Wladimir Francisco das Chagas 

Cargo/Função:  
 Operária 
 Auxiliar de Serviços Gerais 
 Zelador 
 Auxiliar de Serviços Gerais 
 Zelador 
 Auxiliar de Serviços Gerais 

Matrícula:  
62 
03 
31 
43 
10 
103 

Telefone: (32) 9 3300-6054 E-mail: contato@camaracarandai.mg.gov.br 

 

2. DESCRIÇÃO SUCINTA DA DEMANDA 

Aquisição de material de limpeza, higiene e copa.  

 

3. JUSTIFICATIVA 

A aquisição de materiais de limpeza, higiene e copa para a Câmara 
Municipal, é fundamental para o bom funcionamento dos serviços prestados. Esses 
materiais garantem a limpeza e a desinfecção dos ambientes, equipamentos e 
utensílios, evitando a proliferação de germes e bactérias que podem colocar em 
risco a saúde dos servidores, vereadores e público. Além disso, a utilização de 
materiais adequados e de qualidade contribui para a preservação dos 
equipamentos e materiais de trabalho, evitando a sua deterioração e garantindo a 
sua durabilidade.  

A aquisição desses materiais é também uma exigência das normas de 
segurança e higiene, e deve ser vista como um investimento na qualidade dos 
serviços prestados e na promoção da saúde.  

Portanto, a justificativa para a aquisição pretendida é a garantia de um 
ambiente limpo e seguro para os servidores, vereadores e usuários, a preservação 
dos equipamentos e materiais de trabalho, e o cumprimento das normas de 
segurança e higiene. 

 

4. OBJETIVO 

O objetivo da aquisição de material de limpeza, higiene e copa é atender 
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as necessidades da demanda do Legislativo, visando manter a assepsia dos 
ambientes, diante do grande fluxo de pessoas, evitando a proliferação de vírus e 
bactérias, além disso, procura proporcionar uma estrutura mais adequada à 
manutenção da limpeza, facilitando a utilização dos materiais higiênicos e de 
limpeza, pelos diversos usuários. 

 

5. PREVISÃO DE DATA PARA A UTILIZAÇÃO DO MATERIAL OU DO SERVIÇO 

A necessidade da contratação tem previsão para mês de fevereiro/2026. 

 

6. ITENS 

Tipo: Material Consumo ( x )   Material Permanente (  )   Serviço (   ) 
Item Descrição detalhada Unid. Quant. 

1 

ÁGUA SANITÁRIA 
Água sanitária, composição química hipoclorito de sódio, hidróxido de sódio, cloreto, teor 
cloro ativo varia de 2 a 2,50%, classe corrosivo classe 8, número risco 85, risco saúde 3, 
corrosividade 1, densidade de 1,20 a 1, cor incolor. Embalagem 2 litros. 
Marca/Modelo de Referência: SANTA CLARA ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Unid. 60 

2 

ÁLCOOL LÍQUIDO 
Álcool etílico hidratado, líquido, 70%. Embalagem de 1 (um) litro.  
Marca/Modelo de Referência: CANDURA ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Unid. 20 

3 

COPO DESCARTÁVEL 
Copo descartável em poliestireno atóxico, transparente, resistente, isento de bolhas, 
rachaduras e deformações, vincos verticais em alto relevo, capacidade 200ml. Embalagem 
com 100 unidades. 
Marca/Modelo de Referência: COPOFLEX/COPOBRAS ou similar da mesma qualidade 
ou de qualidade superior 

Unid. 125 

4 

CERA LÍQUIDA 
Cera liquida, auto brilho, incolor, para piso frio, fragrância floral, composto por parafina, 
carnaúba, dispersão acrílica metalizada, álcool laurílico etoxilado, alcalinizante, agente 
nivelador, fragrância e água; embalagem com 750ml a 1 litro. 
Marca/Modelo de Referência: INGLESA ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Unid. 60 

5 

DESINFETANTE 
Desinfetante uso doméstico, líquido a base de pinho, para uso geral, ação bactericida e 
germicida, super concentrado para desinfecção e aromatização de ambientes, aroma: 
lavanda. Embalagem com 2 litros.  
Marca/Modelo de Referência: SCARLIN ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Unid. 30 

6 

DETERGENTE 
Detergente líquido, neutro, concentrado, biodegradável, glicerina e branqueador óptico, 
frasco com 500 ml. 
Marca/Modelo de Referência: IPÊ ou similar da mesma qualidade ou de qualidade 
superior 

Unid. 30 

7 

FILTRO DE PAPEL 
Filtro de Papel, 103, para café, 100% celulose, textura especial e selagem super resistente 
que proporcionem uma filtragem rápida. Embalagem com 30 filtros. 
Marca/Modelo de Referência: TRÊS CORAÇÕES ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Unid. 20 

8 

PAPEL HIGIÊNICO 
Papel higiênico, macio, folha dupla, cor branca, material celulose virgem, rolo de 30 m e 
largura 10 cm, tipo picotado, de alta qualidade. Embalagem com 4 rolos. 
Marca/Modelo de Referência: NEVE ou similar da mesma qualidade ou de qualidade 
superior 

Unid. 40 

9 
PAPEL TOALHA 
Papel toalha, cor branca, 100% celulose virgem, folha dupla absorvente, picotada, bobina 
com 60 toalhas de 19x21,5cm com variação de +/- 1,0cm. Embalagem com 2 bobinas. 

Unid. 100 



 

Página 5 de 6 
 

Marca/Modelo de Referência: SNOB/MILI ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

10 

RODO GIRATÓRIO (MOP) 
Rodo giratório (Mop), movimentação em 360º, com cesto centrífuga em aço inox, balde com 
no mínimo 16 litros com alça, 1 cabo ergonômico em aço inox, regulável e desmontável de 
no mínimo 1,60m, com 3 esfregões de microfibra. 
Marca/Modelo de Referência: PERFECT PRO MOP 360° ou similar da mesma 
qualidade ou de qualidade superior 

Unid. 3 

11 

SABONETE LÍQUIDO 
Sabonete liquido, cremoso, para uso continuo para higienização das mãos, perfumado, 
enriquecido com emolientes hidratantes, com fragrância suave, ph neutro (6,5 a 7,5), 
contendo lauril éter sulfato de sódio, glicerina, perolizante, anfotero de betaina, 
dietanolamida de acido graxo. Embalagem com 500ml com válvula pump.  
Marca/Modelo de Referência: LUX ou similar da mesma qualidade ou de qualidade 
superior 

Unid. 20 

12 

SACO DE LIXO – 30 LITROS  
Saco plástico para lixo, para acondicionamento de resíduos domiciliares (resíduos geral ou 
misturado ou contaminado não passível de separação), em resina termoplástica virgem ou 
reciclada. Capacidade nominal para 30 litros, na cor preta, rolo/embalagem com 100 
unidades. 
Marca/Modelo de Referência: BYE BYE ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Unid. 3 

13 

TOALHA INTERFOLHADA 
Toalha interfolhada (papel), 20x21cm, cor branca, 2 dobras, com 100% de fibras celulósicas 
virgens, sem fragrância, com alta absorção, papel não reciclado. Embalagem com 1.000 
folhas.  
Marca/Modelo de Referência: NOBRE ou similar da mesma qualidade ou de qualidade 
superior 

Unid. 100 

14 

LUVA 
Luva, uso doméstico, tamanho M confeccionada em látex natural, cor verde ou preta, com 
superfície externa antiderrapante (na palma), anatômica, interior forrado em algodão focado. 
Embalagem com um par. 
Marca/Modelo de Referência: MUCAMBO ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Unid. 15 

15 

LUVA 
Luva, uso doméstico, tamanho G confeccionada em látex natural, cor verde ou preta, com 
superfície externa antiderrapante (na palma), anatômica, interior forrado em algodão focado. 
Embalagem com um par. 
Marca/Modelo de Referência: MUCAMBO ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Unid. 15 

16 

LUVA 
Luva, uso doméstico, tamanho GG confeccionada em látex natural, cor verde ou preta, com 
superfície externa antiderrapante (na palma), anatômica, interior forrado em algodão focado. 
Embalagem com um par. 
Marca/Modelo de Referência: MUCAMBO ou similar da mesma qualidade ou de 
qualidade superior 

Unid. 15 

 

7. RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos 
expostos no item 4 do presente documento. 

 
Carandaí, 3 de fevereiro de 2026. 

 
 

LOURDES APARECIDA COSTA LIMA 
- Operária - 

 
 

LUCIANO RODRIGUES PEREIRA 
- Auxiliar de Serviços Gerais - 
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MÁRCIO NASCIMENTO 
- Zelador - 

 
 

NATÁLIA DE MELO GONÇALVES 
- Auxiliar de Serviços Gerais - 

 
 

TIAGO HERNANE DA SILVA 
- Zelador - 

 
 

WLADIMIR FRANCISCO DAS CHAGAS 
- Auxiliar de Serviços Gerais – 

 
 

 

 


