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RESOLUCAO N° 4/2023

ALTERA DISPOSITIVOS DA RESOLUCAO N° 11/2010, QUE DISPOE
SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E O PLANO DE CARGOS,
CARREIRA, VENCIMENTOS E REMUNERACAO DOS SERVIDORES
DA CAMARA MUNICIPAL DE CARANDAI

O Povo do Municipio de Carandai, por seus representantes legais na Camara Municipal,
APROVA:

Art. 1° Fica transformado o cargo efetivo de Auxiliar de Secretaria, existente no quadro
permanente de servidores da Camara Municipal de Carandai, no cargo efetivo de Técnico
Legislativo, com fungdes, carga hordria, qualificacdo, atribui¢des e nivel salarial fixados nos
Anexos II, IV e V desta Resolucao.

§1° Nao havera alteracdo no valor do vencimento do cargo modificado e, portanto, ndo havera
aumento de despesas.

§2° O cargo efetivo transformado de Técnico Legislativo passara a ter como pré-requisito para
investidura qualquer Nivel Superior.

§3° Os atuais servidores ocupantes do cargo de Auxiliar de Secretaria possuem Curso Superior.
Art. 2° Revoga-se, parcialmente, os Anexo II, IV e V da Resolugdo n°. 11, de 23 de novembro de
2010, especificamente no que se refere ao cargo de Auxiliar de Secretaria, permanecendo
inalterados os demais dispositivos da referida Resolugao.

Art. 3° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANEXO IT
QUADRO DE CARGOS PERMANENTES

Cargos N° Vagas Vencimento Jornada Semanal
Técnico Legislativo 03 2.639,50 30 horas
ANEXO IV
QUADRO DA PROGRESSAO HORIZONTAL
REFERENCIA
A B C D E F G

CARGOS ci
micall 1905) | ©%) | 6%) | 6%) | (6%) | 6%) | (10%)

Técnico Legislativo |2.639,50(2.903,42|3.077,63|3.262,28|3.458,03(3.665,50|3.885,43|4.274,00
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ANEXO V
DESCRICAO DETALHADA DOS CARGOS

CARGO: Técnico Legislativo

PRE-REQUISITO: qualquer Nivel Superior.

ATRIBUICOES DO CARGO:

e Assessorar os vereadores na elaboragdo de relatorios, atas, pareceres, correspondéncias e
outros expedientes atinentes ao processo legislativo;

e [Executar tarefas administrativas de pessoal, material, financas, produgdo e prestacdo de
servico, classificando e conferindo documentos;

e Realizar levantamentos, analises de dados para pareceres e informagdes em projetos e
processos e outros atos relacionados com as atividades administrativas;

e Conferir valores, documentos, efetuando anotacdes, calculos e registros de acordo com a

rotina e procedimentos proprios de sua area de atuacao;

Elaborar ou participar da elaboragao de relatorios técnicos;

Participar na elaboragdo da proposta orgamentaria da unidade;

Redigir correspondéncias internas e externas;

Controlar, organizar e arquivar toda documentagao da Camara;

Executar servigos de computacao e digitacdo, manter requerimentos, indicacdes, oficios,

projetos e leis, devidamente numerados e atualizados;

e Participar de comissdes administrativas permanentes da Camara, desde que nomeado através
de portaria;

e Atender ao publico, prestando informacdes relativas a sua area de atuacao;

e Exercer outras atividades afins, que lhe forem atribuidas.

VALERIO DOMINGOS DE SOUSA
Presidente
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