PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI

Adm. 2021 - 2024

PROJETO DE LEI N° 2250/2021
Altera dispositivos da Lei Municipal n® 2133/2014,
que “DISPOE SOBRE A ORGANIZAGAO, A
ESTRUTURA ORGANICA E OS PROCEDIMENTOS DA
ADMINISTRACAO DO MUNICiIPIO DE CARANDAI” e
contém outras providéncias.

O Povo do Municipio de Carandai, por seus representantes legais na Camara Municipal,
APROVA:

Art. 1°. O artigo 6° da Lei Municipal n°® 2133/2014 passa a vigorar com a seguinte redagao:
“Art. 6°. A Administracdo Municipal abrange:

- a Secretaria de Governo, Departamento de Recursos Humanos, Coordenadoria de
Defesa Civil, Ouvidoria, Infraestrutura de TI, Privacidade e Protecdo de Dados e os 6rgaos
de chefia e assessoramento;

— aControladoria Geral;

— aProcuradoria Geral e PROCON;

— a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, composta pelo Departamento de
Administracdo Tributaria e Projetos, Departamento de Financas e Tesouraria, Departamento
de Compras e Licitagbes e Departamento de Contabilidade e os 6rgdos de atividade de
assessoramento;

— a Secretaria Municipal de Educacéo e os 6rgaos de atividade de assessoramento;

—  a Secretaria Municipal de Obras Publicas, composta pelas coordenadorias de Limpeza
Urbana, Estradas, Maquinas e Transporte, Obras, Almoxarifado, Servicos em Vias Rurais,
Administracdo do Terminal Rodoviario e Parque de Exposicdes, e os 6rgaos de atividade de
assessoramento;

— a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e os 6rgdos de atividade de
assessoramento;

— a Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuaria e os 0Orgdos de atividade de
assessoramento;

—  a Secretaria Municipal de Saude e os érgdos de atividade de assessoramento;

— a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo composta pelo
Departamento de Cultura, Turismo e Patriménio Histérico, Artistico e Cultural e
Departamento de Esporte e Lazer.

- a Secretaria de Meio Ambiente e os 6rgdos de atividade e assessoramento;

§ 1°. Os Secretarios Municipais sédo considerados agentes politicos, auxiliares diretos do
Prefeito Municipal e remunerados por subsidio em parcela Unica.

§ 2°. O subsidio dos Secretarios Municipais sera fixado por lei e na mesma data da fixacao
dos subsidios dos demais agentes politicos municipais.”.

Art. 2°. O artigo 16 da Lei Municipal n® 2133/2014 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 16. A estrutura organica da Prefeitura Municipal € a constante do Artigo 6° e distribuida
conforme organograma do Anexo | desta Lei.”.
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Art. 3°. O ANEXO | — ESTRUTURA ADMINISTRATIVA, da Lei n® 2133-2014, passa a vigorar com a seguinte disposi¢ao:

ANEXO |
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

GABINETE DO PREFEITO

SECRETARIA DE
GOVERNO

- Assessor de Gabinete

- Assessor de Imprensa

- Coordenadoria de Defesa Civil
-Coordenadoria de Recursos Humanos
-Coordenadoria de Frota e Transportes
- Quvidoria

-Servico de Protecdo de Dados
Geréncia de Infraestrutura de Tl
-Gestor de Convénios

Setor de Servigos da Junta Militar

CONTROLADORIA
GERAL

PROCURADORIA
GERAL

PROCON

[
SECRETARIA DE

[ [ [
SECRETARIA DE SECRETARIA DE OBRAS SECRETARIA DE

SECRETARIA

ADMINISTRACAO E EDUCACAO PUBLICAS DE AGRICULTURAE

FINANCAS -Departamento de | -Coordenadoria  Municipal _de | ASSISTENCIA PECUARIA
- Departamento de Ad | Administracdo Geral Transito e Transporte SOCIAL -SIAT
ministracdo  Tributaria | -Departamento de Ensino | -Coordenadoria de Limpeza Urbana | -Cadastro Unico e | -INCRA
e Projetos Municipal(Responsavel -Coordenadoria de Estradas | Programas Sociais | -SIM
-Departamento de Fi | pela direcdo dos | Vicinais da Casa Lar
nancas. e Tesouraria estabelecimentos de | -Coordenadoria de Magquinas e | -CRAS
-Departamento de | ensino, Coordenacdo de | Transporte - CREAS
Contabilidade Centros Especializados e | - Coordenadoria de Obras Publicas
-Departamento de | Biblioteca Publica) - Coordenadoria de Almoxarifado

Compras e Licitacoes

-Coordenadoria do Centro | - Coordenadoria de Administracdo

do Terminal Rodovidrio e Parque
de Exposicdes
-Coordenadoria de Servigos em
Vias Urbanas

de Promocdo Humana

[
SECRETARIA DE

[
SECRETARIA DE

I
SECRETARIA DE

SAUDE CULTURA, MEIO AMBIENTE
-Geréncia _de Atencdo ESPORTE -Setor de Gestdo e
Primaria LAZER E Planejamento
-Coordenadoria de TURISMO Ambiental
Vigilancia em Saude -Departamento de | -Setor de Fiscalizacdo
-Coordenadoria de | Cul tura, Turismo e | Ambiental
Salude Mental Patriménio Histérico,

-Coordenadoria de | Artistico e Cultural

Atencdo a Saude

-Departamento de
Esporte e Lazer
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Art. 4°. Altera o ANEXO Il — COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO,
retificando as atribuicbes da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas e da
Secretaria de Governo, que passam a ter as seguintes redacoes:

“ANEXO I
COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO

GABINETE DO PREFEITO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

| - Executar a politica financeira do Municipio em conjunto com as demais secretarias;
elaborar em conjunto com as demais secretarias as propostas de lei de diretrizes
orcamentarias, lei orcamentéaria anual e o plano plurianual do municipio e proceder aos
controles orgamentarios respectivos;

Il - Prestar assessoramento técnico aos demais 6rgaos e unidades da Administracéao
Municipal na execugdo orgcamentdria; executar o processamento e realizar controle e
acompanhamento da receita e a despesa do Municipio, respondendo seu titular como
seu ordenador geral da despesa;

[l - Supervisionar os trabalhos das diretorias subordinadas, em especial, o recebimento
e pagamento de créditos e débitos e demais obrigacdes financeiras; realizar a guarda e
movimentacdo de valores pecuniarios e titulos mobiliarios, o controle e
acompanhamento de recursos financeiros e demais titulos, valores e obrigacBes do e
para o0 Municipio, o0 controle, registro e escrituracdo contabil e financeira da
Administracdo Municipal;

IV - Promover auditorias nas contas e contabilizagbes do Municipio; realizar a
fiscalizacdo de prestacfes de contas do e para 0 Municipio, inclusive perante érgaos e
tribunais de contas, o controle e emissdo de empenhos e autoriza¢cdes financeiras, a
emissao e o aceite de cheques, titulos de créditos e demais titulos cambiais;

V - Assegurar 0 assessoramento técnico nas elaboracfes orcamentarias e demais
projetos e programas financeiros; elaborar os relatérios determinados pelo Tribunal de
Contas e pelos demais 6rgaos de fiscalizacdo e controle;

VI - Dar execucédo as determinacdes e diretrizes estabelecidas pelo Prefeito Municipal e
tudo o mais inerente aos encargos legais e atribuicdes pelo mesmo delegadas;

VII - Coordenar, executar e fiscalizar a cobranca dos créditos tributarios e fiscais do

Municipio;
VIII - Coordenar e executar as atividades relativas a langcamento, arrecadacédo e
fiscalizacdo dos tributos mobiliarios e imobiliarios, mantendo atualizado o cadastro
respectivo;

IX - Coordenar a organizacdo da legislacdo tributaria municipal, para orientacdo aos
contribuintes sobre sua correta aplicacdo, mantendo-a atualizada,

X - Coordenar e executar a contabilizagdo financeira, patrimonial e orcamentaria do
Municipio, nos termos da legislagao em vigor;

XI - Coordenar e proceder ao recebimento das rendas municipais, efetuar pagamentos
dos compromissos do Municipio e registrar e monitorar as operacdes relativas a
financiamento e repasses e coordenar o servigo da divida;
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XII - Promover a orientagdo normativa, coordenar e executar as acdes relativas a
auditoria contabil e financeira de forma preventiva no &mbito do Municipio;

XIlI - Proceder, administrar, dirigir e supervisionar todas as atividades e atos
administrativos pertinentes ao controle e desenvolvimento de compras e contratacbes
administrativas, processos licitatérios e demais procedimentos de dispensa e
inexigibilidade de compras e contratagcdes de interesse da Administracdo Municipal;

XIV - Promover a administracdo de compras e publicacbes de contratos municipais;
catalogar itens de compras e contratagbes; guardar, conservar e manter 0S
procedimentos licitatérios, as instalacbes e equipamentos para a estruturacdo das
compras e contratagdes em geral; gerenciar todos os contratos e convénios no ambito
municipal; ordenar e gerir todos 0s servi¢os e atos administrativos de natureza licitatoria;
XV - Realizar outras atividades afins e compativeis com sua formacdo escolar e
profissional que forem determinadas pelo Prefeito Municipal.

DA SECRETARIA DE GOVERNO

| - Administrar os préprios municipais, inventarios e tombamentos; guardar, conservar e
manter edificagcdes administrativas, suas instalacdes e equipamentos;

Il - Ordenar todos os servigos e atos administrativos e demais atividades de natureza
administrativa,;

[l - Supervisionar os Trabalhos da Coordenadoria de Defesa Civil no que tange ao
conjunto de acfes preventivas, de socorro, assistenciais, reabilitadoras e reconstrutivas,
destinadas a evitar desastres ou minimizar seus impactos para a populacdo e a
restabelecer a normalidade social.

IV - Supervisionar as atividades da Defesa civil, buscando desenvolver capacidades
necessarias para o gerenciamento eficiente de todos os tipos de emergéncia e alcancar
uma transicdo ordenada entre as agbes de Defesa Civil. A preparacdo inclui, por
exemplo, atividades de planejamento de contingéncias; desenvolvimento de rotinas para
a comunicacdo de riscos; capacitacdes e treinamentos; e exercicios simulados de
campo.

V - Dirigir e supervisionar todas as atividades e atos administrativos pertinentes ao
controle e desenvolvimento de expedientes administrativos internos e externos,
processos legislativos e demais de interesse da Administragdo Municipal;

VI - Gerenciar recursos humanos e materiais, arquivos e cadastros gerais; realizar
acOes e programas de desenvolvimento humano de todos os servidores e estagiarios da
administracdo municipal,

VIl - Gerenciar 0s recursos humanos no tocante a concursos, contratagdes,
exoneracdes, aposentadorias, folha de pagamento, registro e controle de ponto,
atestados, procedimentos disciplinares e acompanhamento de casos especiais;

VIII - Prestar assisténcia técnica ao senhor Prefeito Municipal nas questdes inerentes a
sua area de atuacdo, examinando e emitindo pareceres acerca das matérias e assuntos
afetos, e dar execucgédo as determinacgdes e diretrizes estabelecidas pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal e tudo o mais inerente aos encargos legais e atribuicbes pelo
mesmo delegadas;

IX - Coordenar a formulacéo, a execucao e a avaliacado das politicas publicas, visando o
desenvolvimento econdmico, social e institucional do Municipio, propor e executar
politicas publicas de recursos humanos e as relativas ao orgamento, recursos logisticos,
tecnologicos, modernizagcdo administrativa e previdéncia social;
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X - Planejar e coordenar a acdo governamental, mediante a elaboracdo, o
acompanhamento e o controle do plano plurianual e de projetos especiais de
desenvolvimento;

XI - Planejar e coordenar a politica de desenvolvimento do Municipio e coordenar o
planejamento das politicas publicas do Municipio e formular, normatizar e coordenar as
atividades relativas a modernizacdo e informacdes institucionais, tendo em vista a
melhoria dos servigcos prestados e a otimizacéo de resultados;

XIl - Propor, implementar e difundir politicas de modernizacéo tecnoldgica do Municipio,
bem como promover a orientacdo normativa, a execucdo e o controle das atividades
relativas ao patrimbnio, compras e ao transporte oficial, promovendo a coordenacao
logistica dos mesmos;

XIlll - Coordenar, compatibilizar e avaliar a alocagdo de recursos orcamentarios e
financeiros necessarios ao cumprimento dos objetivos e metas governamentais, bem
como o0 acompanhamento da sua execuc¢ao e elaborar, em articulagdo com a Secretaria
Municipal de Administracédo e Financas, as diretrizes orcamentarias e o orcamento anual
do Municipio e acompanhar a sua execucao;

XIV - Realizar estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e
aperfeicoamento do processo orcamentario municipal e desenvolver, orientar e
implementar acdes e politicas de recursos humanos, direcionadas a capacitacao,
qualificacdo, avaliacdo, valorizacdo do servidor publico, gerir as politicas de saude
ocupacional e de previdéncia social relativas aos servidores publicos municipais;

XV - Promover a orientacdo normativa, a supervisao técnica, a fiscalizacao, a execucao
e 0 controle das atividades de administracdo e pagamento de pessoal e exercer a
correicdo administrativa relativa ao servidor publico municipal;

XVI — Coordenar os servicos de informatica, em especial a infraestrutura de TI, a
privacidade e protecdo de dados, além de supervisionar os servi¢cos da ouvidoria;

XVIl - Realizar outras atividades afins e compativeis com sua formacédo escolar
profissional que forem determinadas pelo Prefeito Municipal.”.

D

Art. 5°. Ficam mantidas inalteradas as demais disposigdes da Lei n® 2133-2014.

Art. 6°. Esta Lei entra em vigor na data de sua Publicacéo, revogadas as disposicbes em
contrario, em especial a Lei n°® 2365-2020.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, 15 de fevereiro de 2020.

Washington Luis Gravina Teixeira
Prefeito Municipal
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